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Na temelju ¢lanka 21. Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi (NN 10/97.,
107/07.194/13.) 1 Statuta Djecjeg vrtica “MASLACAK?”, Upravno vije¢e Djecjeg
vrti¢a na 33. sjednici odrZzanoj dana 14.09.2018. godine donosi
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USTROJSTVO RADA

Djelatnost Djecjeg vrtic¢a “Maslacak™ je njega, odgoj, obrazovanje 1 zastita
djece predskolske dobi od navrSene trec¢e godine zivota do polaska u osnovnu
skolu.

U okviru djelatnosti Vrti¢ je organizirao i provodio sljedece programe:
o redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja 1 zastite predSkolske djece
e program predskole

Organizacija rada planirana je 1 izvrSena rukovodeci se novim Drzavnim
pedagoskim standardom predskolskog odgoja 1 obrazovanja.

Vrti¢ je djelovao kroz objekat:

-Vrti¢ u ulici Vrzine 186, Primorski Dolac

Radna godina trajala je od 1. rujna 2017. do 31. kolovoza 2018. godine.
Radno vrijeme Vrtic¢a bilo je od 07:00 do 13:00 sati.

Odgojiteljica je u neposrednom radu s djecom ostvarila 27,5 sati, a preostalih
12,5 ostvarili su kroz pratece pripreme sukladno DrZzavnom pedagoskom
standardu predSkolskog odgoja 1 obrazovanja.

Radno vrijeme odgojiteljice je bilo od 7:00 do 13:00.

Sestosatni program odvijao se u jednoj vrti¢koj skupini.

1.2. Tabli¢ni prikaz vrsta programa , broja djece i broja odgojitelja

Vrsta programa Broj djece Broj odgojitelja
6-satni vrtiéni program 22 1
(od 3 do 7 godina)

1.3. Tabli¢ni prikaz strukture kadrova

IME I PREZIME STRUCNA SPREMA RADNO MJESTO
1. Marina Spani¢ VSS Odgojitelj-ravnatel;
2. Purdica Ela¢ SSS Spremacica




MATERIJALNI UVJETI RADA

Prema Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju troSkove smjestaja
djece snosili su op¢ina Primorski Dolac te roditelji djece korisnika vrtica.
Ove pedagosku godine trudili smo se urediti vanjski 1 untarnji prostor
Vrtica.

Realizirali smo dio zadanih ciljeva prema GodiSnjem planu 1 programu i to

kako slijedi:

+ sukladno GodiSnjem planu i programu realizirali smo bitne zadace:
opremili smo novim didaktickim materijalima sve centre aktivnosti u
vrti¢noj skupini, nabavili smo nove didaktiCke materijale koji su se
koristili u provodenju programa predskole, obogatili smo djec¢ju
knjiznicu novim slikovnicama

+ stari klima uradaj zamijenjen je novim

+ formirali smo nove centre aktivnosti s novim materijalima

* stari dotrajali tapet u sobi dnevnog boravka zamijenjen je novim

* unutarnji prostor smo osvjezili novom bojom

+ nabavljali smo prirodne materijale koji prate
interese djece

NJEGA 1 SKRB ZA TJELESNI RAZVOJ I ZDRAVLJE DJECE

Tijekom upisa u Dje¢ji vrti¢ na temelju objavljenog natjecaja dostavljena je sva
potrebna dokumentacija djece — osobni dokumenti, potvrda o prebivaliStu 1
lije¢nicka potvrda iz koje je vidljivo zdravstveno stanje svakog djeteta.

Briga za o¢uvanje zdravlja djece ( jutarnja tjelovjezba, osnovni oblici kretanja
kroz elementarne igre, boravak na vanjskom prostoru ) te zdravstvena zastita
provodila se tijekom cijele godine, a odvijala se u suradnji s lokalnim
ambulantama 1 Skolskom medicinom ( sistematski pregled za upis u 1. razred ).
Odgojitelji su takoder upuceni na redoviti sanitarni pregled Epidemiolosku
sluzbu, Zavod za javno zdravstvo u Splitu.

Prilagodba djece u rujnu bila je uspjesna, a temeljila se na dobroj suradnji 1
kvalitetnoj komunikaciji s roditeljima. Prilagodba djece koja su polazila vrti¢
kroz godinu takoder je bila uspjesna.

Sigurnosno — zaStitnim 1 preventivnim programom reguliran je protokol pri
primopredaji djece u vrti€ 1 djeteta iz vrtica, boravku djece na vanjskom
prostoru, prva pomo¢ u vrti¢u, mjere i nadzor kretanja osoba u vrticu,



postupanje u slu¢aju nasilja u obitelji, medu djecom u vrti¢u 1 odgojitelj —
roditelj, zlostavljanje djeteta 1 mjere sigurnosti u prehrani.

Odgojiteljica je pratila rast 1 razvoj svakog djeteta 1 u svom radu je provodila
sadrZaje 1 aktivnosti koje su u funkciji zastite djetetovog zdravlja 1 poboljSanja
opceg razvoja djece.

Svakodnevno se poticalo djecu na razvoj kulturno - higijenskih navika,
samostalnosti pri hranjenju, osobnoj higijeni.

Tijekom pedagosSke godine nisu zabiljezene tjelesne povrede djece.

Duzih izostanaka djece ove godine nije bilo,a povremenih izostanaka bilo je
zbog viroza 1 prehlada.

Prostor djec¢jeg vrtica stavili smo u funkciju svakog djeteta, prateci njihove
interese 1 potrebe. Na temelju toga uspostavili smo dnevni ritam odgojno —
obrazovnog rada kroz pravilnu izmjenu aktivnosti.

ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

Odgojno-obrazovni rad naSe Ustanove planiran je "Programskim usmjerenjem
odgoja 1 obrazovanja djece", koji se temelji na humanisticko-razvojnoj
koncepciji.

Planiranje "Kurikuluma" vezano je uz Godisnji plan Djecjeg vrtica "Maslacak".
Realiziranim aktivnostima nastojali smo razvijati ekolosku svijest djece,
upoznavali smo i koristili prirodne materijale, istrazivali prirodu 1 njezine
zakone.

Cilj nam je bio odgojiti znatiZeljno dijete koje promatra i istrazuje, upoznaje
prirodu 1 samostalno otkriva radost Zivljenja u prirodi.

Tema se razradivala putem raznih aktivnosti, kroz podrucja u€enja i razvoja.
Igre koje su nam omogucile ostvarenje navedenog bile su:

Igre za emocionalni razvoj djeteta s ciljem:

_ poticanja zdravog, sretnog 1 sigurnog djeteta

__poticanja 1 obogacivanja emocija

_osvjestavanja djece da su osjecaji prirodni

Zadaci:

__razvijanje sigurnosti 1 samopouzdanja kroz raznovrsne situacije

_ poticanje djece na medusobno uvazavanje 1 pomaganje

_poticanje djece na usvajanje primjerene komunikacije u odgovaraju¢im
trenucima

Igre za razvoj samostalnosti s ciljem:

__poticanja djece na samostalnost i stjecanje spoznaja o svom okruzenju
Zadaci:

__stjecanje znanja o sebi

__poticanje razvoja samostalnosti 1 samokontrole



__razvijanje povjerenja u vlastite sposobnosti

Igre za razvoj ranih drustvenih odnosa s ciljem:

_poticanja djece na igru i druzenje sa drugom djecom i odraslima

Zadaci:

_ prepoznavanja 1 podrzavanja djecjih interesa za sadrzaje vezane uz kulturu,
tradiciju,obicaje

Igre za promicanje socijalizacije s ciljem:

__poticanja osjecaja vlastite vrijednosti (pravo na srecu, ljubav, prijateljstvo) 1
samopouzdanja (suoCavanje sa izazovima, ucenje, donoSenje odluka)

Igre za razvoj spoznaja s ciljem:

_razvijanja miSljenja, pamcenja, paznje, koncentracije i logi¢kog zakljucivanja
Zadaci:

__poticanje istrazivanja okoline, eksperimentiranje razli¢itim stvarima 1
materijalima

_omogucivanje djeci da samostalno pronalaze rjeSenja, zakljuCuju i osjecaju se
uspjeSnima

Igre za rani razvoj govora s ciljem:

__usvajanja i razvijanja govora i drugih oblika komunikacija

Zadaci:

__razvijanja vjestina sluSanja 1 razgovaranja

Tjelesne aktivnosti s ciljem:

_ zadovoljenja osnovnih tjelesnih potreba i usavrSavanja prirodnih oblika
kretanja

Zadaci:

_razvijanje psihomotoric¢kih sposobnosti

Odgojiteljica je tijekom godine promatrala, procjenjivala, biljezila 1 poticala
razvoj svakog djeteta, usmjeravajuci ga ka njegovom interesu §to je doprinjelo
razvoju njegovih sposobnosti i vjestina.

Odgojiteljica je prostor organizirala kroz centre aktivnosti, koji su dject
omogucavali razvoj 1 ucenje.

Odgojiteljica je vodila dokumentaciju o djeci 1 radu (pedagoska
dokumentacija) te provodila stru¢na unapredenja odgojno-obrazovnog procesa.
Izuzetna paZnja pridavala se suradnji s roditeljima, suradnji sa stru¢njacima 1
ostalim sudionicima u odgoju i1 obrazovanju djece predskolske dobi u nasoj
sredini.

U Vrti€u su realizirane sljedece aktivnosti:

RUJAN 2017.
-Prilagodba djece (uz ukljucenje roditelja)



-Prikupljanje 1 arhiviranje upisne dokumentacije djece
"Jesen"-likovne aktivnosti

-"Plodovi jeseni - zdrava hrana

-boravak na svjezem zraku,prikupljanje jesenskih plodova

LISTOPAD 2017.

-Dani kruha 1 zahvalnosti za plodove zemlje - radionice s djecom, kulturno-
umjetni¢ki programi u suradnji s OS Primorski Dolac

- radimo kolace od jesenskih plodova,slanog tijesta

-razne likovne aktivnosti s prikupljenim materijalima iz prirode
(listovi,zirevi...)

-Cesti boravci na otvrenom uz promatranje promjena koje nastaju u prirodi uz
obavezno objaSnjenje kako one utjecu na rad Covjeka u nasoj sredini
-kontinuirani rad s djecom predskolske dobi

STUDENI 2017.

-Dan mrtvih 1 Svi Sveti- pribliziti djeci te blagdane, ovisno o razvojnim i
drugim osobinama djece

-obilazak mjesne crkve I groblja povodom obiljeZavanja svetkovina uz razgovor
o starim obicCajima vezano za to doba

-kontinuirani rad s djecom predskolske dobi

PROSINAC 2017.

-Izradivanje umjetnickih tvorevina od raznih materijala obiljeZili smo mjesec
darivanja, Sv.Nikola, Sv.Lucija, Bozi¢ (likovno-kreativne radionice, druzenje
djece 1 odraslih)

-kontinuirane pripreme za bozi¢nu svecanost

-radionica za djecu i roditelje(izrada bozZi¢nih ukrasa)

-prigodna bozi¢na svecanost,posjet Djeda Bozi¢njaka,podjela poklona
-kontinuirani rad s djecom predskolske dobi

-predstava “Bozi¢no zvonce traZi srecu”

- posjet Osnovnoj Skoli Primorski Dolac

SIJECANJ 2018.

-likovne aktivnosti vezane za godi$nje doba zima

-boravak na svjezem zraku uz promatranje promjena u prirodi koliko su nam
vremenske prilike dozvoljavale

-kontinuirani rad s djecom predskolske dobi



VELJACA 2018.

- Maskare - izrade maski, obic¢aji, maskarane povorke, kreativan izri¢aj plesom
maskare u vrti¢u

-Valentinovo - izrade prigodnih poklona, govorni izri¢aj, likovno-kreativne
radionice s djecom

-kontinuirani 1 pojacani odgojno-obrazovni proces s djecom koja su Skolski
obveznici

-eko radionica-Cis¢enje vrtickog okoliSa od otpada,izrada plakata o otpadu

0ZUJAK 2018.

-Dan Zena/Dan oceva - izrada prigodnih poklona od prirodno — neoblikovanih
materijala

- 1strazivacka aktivnost-rad na projektu “Zdravlje zubic¢a”

-pojacani rad s djecom koja su Skolski obveznici

-Upisni postupak za Skolske obveznike

-pozdrav proljecu,boravak na svjezem zraku,piknik u prirodi,promatranje
promjena u prirodi

- Uskrs- poStovanje prema znacenju Uskrsa 1 duhovnom svijetu ( likovne
rdionice na temu Velikog tjedna 1 Uskrsa, 1zrada pisanica, uskrSnje
Cestitke,obiCaji nasSeg kraja, sluSanje 1 gledanje prigodnog video materijala)

TRAVANJ 2018.

- Dan Planete Zemlje - likovne radionice, umjetnicki sadrzaji, eko-akcije-
uredenje okoliSa

-nastavak projekta “Zdravlje zubi¢a” -gledanje i slusanje prigodnog materijala
-likovne aktivnosti vezane za godiSnje doba proljece

SVIBANJ 2018.

-Majc¢in dan 1 Medunarodni dan obitelji - igre 1 aktivnosti socio-emocionalnog
karaktera

-izrada poklona za mame

-dramsko-scenske aktivnosti-kontinuirane pripreme za zavrsnu svecanost

- jednodnevni izlet u Nacionalni park Krka i1 Skradin

LIPANJ 2018.
- predstava “ Prica iz kupaonice”
- posjet Osnovnoj skoli Primorski Dolac



-kreativne likovne radionice ususret godiSnjem dobu ljeto
-igre s vodom na otvorenom

-dramsko scenske aktivnosti-pripreme za zavrSnu svecanost
- Upisi u prvi razred

SRPANJ — KOLOVOZ 2018.

-likovne aktivnosti vezane za godiSnje doba ljeto
-igre na svjezem zraku

-igre s vodom

-Uredenje prostora vrti¢a 1 dezinfekcija igracaka

Takoder, vodenje pedagoSke dokumentacije kao vazan dio odgojno-obrazovnog
rada tj. pisanje tromjesecnih planova i programa sukladno Godisnjem planu 1
programu te smo iz njih izdvajali tjedne, a zatim i dnevne planove,

Vodenje dnevne evidencije o prisutnosti djece u odgojno-obrazovnom radu te
evidencije o radnom vremenu odgojiteljice 1 spremacice Vrtica.

Napisani su svi zapisnici s Upravnih vijeca.

4. NAOBRAZBA I STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO -
OBRAZOVNIH DJELATNIKA

Temeljem ¢lanka 29. Zakona o predskolskom odgoju 1 naobrazbi odgajatelji 1 strucni
suradnici obavezni su kontinuirano stru¢no se usavrSavati. Da bi Vrti¢ ostvarivao
postavljene odgojno-obrazovne ciljeve potrebni su obrazovani odgajatelji koji su u
stanju kreirati sredinu prijateljski naklonjenu djetetu, oni su djetetu pozeljan model
ponaSanja u pogledu komunikacije, ljubaznosti, nenasilnog ponaSanja i suradnje,
tolerancije 1 poStivanja razlicitosti.

Cjelozivotno ucenje sve je prisutnije, a oznacava potrebu svakog Covjeka da stalno
unapreduje svoje znanje. Dodatna edukacija u danaSnje vrijeme potrebna je zbog
podizanja stru¢ne kompetencije za rad, stjecanjem novih znanja, vjeStina i
sposobnosti za primjenu suvremenih oblika rada s djecom predskolske dobi.

Stru¢no se usavrsavajuci odgajatelji su ostvarili sljedece zadace:

e stjeCu znanja, vjeStine 1 sposobnosti potrebne za primjenu suvremenih oblika
rada sa djecom predSkolske dobi, sukladno najnovijim znanstvenim
spoznajama o razvoju, uc¢enju 1 potrebama djece predSkolske dobi

e dodatna 1 stalna edukacija pruzila je odgajatelju bolju mogucnost
samoprocjene — promiSljanje o vlastitim znanjima, vjeStinama, osobnim
karakteristikama 1 iskustvima, §to dovodi do podizanja stru¢ne kompetencije
zarad

Naobrazba se odrzavala na sljedeci nacin:
e odrzavanjem sjednica Upravnog vijeca
o skupnog stru¢nog usavrsavanja u dje¢jem vrtic¢u (razne radionice...)



e individualnog strunog usavrSavanja ( prac¢enje stru¢ne i znanstvene literature 1
casopisa.....)

e strucna literatura i ¢asopisi koji se nabavljaju tijekom godine putem ponuda,
pretplatom na stru¢ne 1 pedagoske casopise te prema financijskim
mogucénostima, vodeci racuna o stalnom dopunjavanjem vrticke biblioteke.

SURADNJA S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima — predstavljala je vrlo vaznu komponentu u nasem

radu kao dodatni razvojni ¢imbenik u holistickom pristupu djetetu, a koji
se kao takav pocCinje formirati prije samog polaska djeteta u vrti¢ te
konstruira sve do odlaska u skolu.

S obzirom na razliite interese, potrebe 1 mogucnosti, otvarali su se
razliciti oblici suradnje (individualni pristupi), a najcesce kroz roditeljske
sastanke.

Komunikacijski, roditeljski sastanci, osim svrhe informiranja, imali su cilj
uvesti roditelje u sve segmente odgojno-obrazovnog rad, dodatno
poboljsati komunikacijske vjeStine, uo€iti novonastale situacije, stjecanje
novih znanja te izmijeniti iskustva u rjeSavanju problema, a sve to za bolji
odnos sa djecom. Takvi sastanci su se odrzavali bar dva puta godiSnje.

U slucaju nemogucnosti sudjelovanja na sastanku, roditeljima su uvijek
bila ,otvorena vrata vrtica® te su se dogovaraju individualni sastanci ili
su se roditelji informirali kroz obavijesti koje su izlozene na vidljivom
mjestu, kojeg zovemo “info kutak™.

No, pored komunikacijskih sastanaka, roditelji su vrlo rado sudjelovali na
kreativnim radionicama — koje su se najeSce odrzavale prije blagdana
(bozi¢éna radionica,). Osim ugodne 1 tople atmosfere, gdje interakciju
dodatno obogacuje sudjelovanje djece s roditeljima u izradi bozi¢ne jelke,
bozZiénih Cestitki, ukraSavanju kuglica za bor roditelji se osjeCaju vise
opusteno, a skupina se medusobno zbliZavala.



Takoder smo ukljucivali roditelje u svakodnevne aktivnosti iz odgojno-
obrazovnog rada.

SURADNJA S VANJSKIM CIMBENICIMA

Suradnja s Sirom zajednicom usmjerena je na dobrobit svih sudionika
odgojno-obrazovnog procesa (dijete-roditelj-odgojitelj), na unapredenje
kvalitete odgojne prakse 1 razvoj kulture Vrtica.

Dio zadaca ostvarili smo kroz redovitu i kontinuiranu suradnju sa :

- op¢inom Primorski Dolac

- Ministarstvom znanosti, obrazovanja 1 Sporta te Agencijom za odgoj 1
obrazovanje

- Osnovnom Skolom Primorski Dolac pri organizaciji lutkarskih predstava,
pripreme Skolskih obveznika za polazak u prvi razred osnovne Skole
-suradnja s kazaliStem ,,Boomerang*

- stomatoloSkom ambulantom dr Josipa Gulan

- ambulantom za §kolsku medicinu Kastel Sucurac

-trgovaCkom centru Studenac kod nabave namirnica

- Nastavnim zavodom za javno zdravstvo

1ZVJESCE RADA RAVNATELJA

Radna godina 2017/2018 protekla je u ostvarivanju zakonitosti poslovanja
vrti¢a, podizanju kvalitete organizacijskog, materijalnog 1 stru¢nog
karaktera u kojem se odvija odgojno obrazovni rad. Kao ravnateljica
pratila sam sve organizacijske, materijalne 1 financijske uvjete za provedbu
odgojnog-obrazovnog rada s djecom.

Partnerstvo s lokalnom zajednicom donosi nam potporu §to znatno
doprinosi dobrim rezultatima rada.

Sudjelovala sam u radu Upravnog vijeca.

Takoder organizirala sam roditeljske sastanke s ciljem informiranja o radu
skupina.

Kroz cijelu godinu vodila sam racuna o financijama Vrti¢a, kako o
uplatama roditelja tako i1 o uplatama op¢ine.

Takoder, ispunjene su i sljedeée zadacde:
-izrada Godisnjeg plana i programa rada djecjeg vrtica



-rad na projektima s djecom, izrada Ljetopisa,

-napravljen je popis djece doraslih za upis u prvi razred osnovne skole, te
je popis dostavljen Osnovnoj Skoli u Primorskom Docu.

-suradnja sa Nastavnim zavodom za javno zdravstvo

-izrada upisne te azuriranje pedagoske dokumentacije

- posebno teziste bilo je na unapredivanju svih medusobnih odnosa
-nabava potrosnog materijala za ¢iS¢enje prostora Vrtica i odrzavanje
higijene djece i svih zaposlenika

-realizirana je zamjena starog klima uredaja sa novim

- u suradnji sa djelatnicima Op¢ine Primorski Dolac oli¢en je unutarnji
prostor Djecjeg vrtica te je stari dotrajali tapet u sobi dnevnog boravka
Zzamijenjen novim

-Rjesenja o strukturi radnog vremena i koristenju godisnjih odmora
djelatnika Vrtica

-pisanje Godisnjeg izvjesSéa o radu Vrtica

Ravnateljica:
Marina Spani¢



